Instrukcje wypetniania oferty wpisano czerwong czcionkg

Uwaga! — Pamietamy, ze zadne pole nie powinno pozosta¢ puste — wpisujemy:
Jhie dotyczy” ,-” lub przekreslamy pole

Zatgczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 1
WZOR
Wykreslic niepotrzebne

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO¥,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U.Z2022 R. POZ. 1327, 1812 i 1265)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdinych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac , nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

niewfasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Ofertarealizacji zadania publicznego* /fOferta—wspélna—reatizacji—zadania
: xn

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Zarzad Powiatu w Lubartowie
do ktorego jest adresowana oferta

Nalezy wpisac rodzaj zadania wskazany w ogtoszeniu
konkursowym
2. Rodzaj zadania publicznego® Np
Popularyzacja sportu poprzez organizacje ponadgminnych
imprez sportowych.

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Przyktad:
Petna nazwa organizacji taka jak w KRS/innej ewidenc;ji
Petna nazwa rejestru/ewidencji

1 Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Numer zgodnie z KRS/inng ewidencja

Adres siedziby: zgodny z KRS/inng ewidencjg

Lub adres do korespondencji: (jesli jest inny niz adres siedziby)

Strona www

Adres e-mail

Numer telefonu

Opcjonalnie mozna podac numer konta (niezbedny przy podpisywaniu umowy w przypadku przyznania dotacji)

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania Nalezy wpisac dane, ktére umozliwiajg kontakt z osobami
wyjaénien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, | UPOwWaznionymi przez organizacje sktadajgcg oferte do udzielania
numer telefonu, adres poczty elektronicznej) wyjasnien dot. oferty.

Nie musi by¢ to osobg, ktéra jest upowazniona do podpisania oferty.

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego Nalezy wpisaé wtasny tytut zadania

Data Wopisujac termin Data Wopisujac termin
rozpoczecia | rozpoczecia zakoniczenia | rozpoczecia

2. Termin realizacji zadania publicznego

realizacji zadania,
nalezy zwrdcié
uwage, ze termin
powinien by¢
spojny z
harmonogramem i
kosztorysem oferty
i miescic¢ sie w
terminie
okreslonym
ogtoszeniem
konkursowym

realizacji zadania,
nalezy zwrdécic
uwage, ze termin
powinien by¢
spojny z
harmonogramem
i kosztorysem
oferty i miescic sie
w terminie
okreslonym
ogtoszeniem
konkursowym

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposdb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)
Nalezy podac miejsce realizacji zadania
Grupe docelowg —zgodnie z ogtoszeniem.zadanie musi obejmowac mieszkaricdw co najmniej dwdch gmin
Sposéb w jaki zostang zaspokojone potrzeby grupy docelowej (badz sposdb rozwigzania ich problemdw)
Komplementarnos¢ z innymi, dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty — opisa¢ czy zadanie
wpisuje sie w dotychczasowe doswiadczenie organizacji; jezeli jest to nowe dziatanie —zaznaczy¢ ze rozszerza sie o kolejne
dziatania na potrzeby podopiecznych.
Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem.
4. Plan i harmonogram dziatan na rok ........wpisac rok, ktérego dotyczy np. 2025
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce
ich realizacji)
Do tej tabeli wpisuje sie harmonogram dziatan zaplanowanych w projekcie. Harmonogram powinien byc¢ spdjny z
opisem dziatan z czesci lll.3 oferty.
Tabele mozna rozbudowaé wedtug swoich potrzeb.

Zakres dziatania realizowany
Planowany | przez podmiot niebedacy strong
Grupa docelowa termin umowy?

realizacji

Lp. Nazwa dziatania Opis

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Np. wynajem sali Np. uczniowie | LO Uzupetniamy tylko w
1 np. treningi gimnastycznej, (grupa docelowa Podajemy | przypadku wspodtpracy z inng
spotkania 2 x w moze by¢ wszedzie | przedziat | organizacjg;
tygodniu; taka sama, ale nie |[czasowy, a | W innym wypadku
Wyposazenie w stroje | musi) nie wpisujemy:
sportowe konkretny |, nie dotyczy”
dzien
Np. przygotowanie
Np. rozgrywki terenu;

2 . , Jw.
Rozegranie 5 meczow Jw. Jw.
towarzyskich;
Nagrodzenie druzyn.

Np. obdz sportowy Np. zakup positkdw;

3 noclegéw; . Jw. W, Jw.
Przeprowadzenie
treningdw 2 x dziennie

4 | - i ) -

5 |- - - ) -

6 |- - - i -

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

(nalezy opisac:

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)

realizacji oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

Odnies¢ sie do punktéw powyzej:
Ad. 1 — Podac¢ konkretnie ilos¢ np. druzyn, treningdw, turniejow, publikacji, godzin (w przypadku, gdy podajemy konkretne liczby,
nalezy pamieta¢, ze do sktadanego przy rozliczeniu zadania sprawozdania bedg musiaty by¢ dotgczone dokumenty potwierdzajgce
np. podpisana przez osoby lista obecnosci; protokoty z turniejéw, dotgczone publikacje itp.)
Ad.2 — np. podniesienie jakosci zycia; integracja itp.
Ad.3 — trwatosé rezultatéw — moga byé¢, ale nie jest to obligatoryjne np. :
,hie przewidziano wykorzystania rezultatow”;
,W przypadku gdy dokonano zakupu sprzetu — trwatym rezultatem bedzie wykorzystanie ww. sprzetu w przysztosci”

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego?

Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiggniecia
rezultatéow (wartosé
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Powtarzamy rezultatu z 111.5.1)
Np. ilos¢ osdb, treningdw, turniejow,

publikacji, godzin

Wopisujemy np. liczbe osob,
treningow,
publikacji, godzin

turniejow,

np. lista obecnosci, zdjecia, protokoty z
turniejéw — dokumenty powinny stanowic
zatgcznik do sprawozdania, sktadanego przy
rozliczeniu realizacji zadania

IV. Charakterystyka oferenta

3 QOrgan w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Nalezy podac¢ informacje opisujgce dotychczasowe doswiadczenie organizacji, w szczegdlnosci uwzgledniajgc dziatania
podejmowane w zakresie dotyczgcym zadania publicznego, na ktére sktadana jest oferta.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania
Nalezy kolejno opisac:
Zasoby kadrowe — kompetencje, kwalifikacje, doswiadczenie oséb, ktére bedg realizowaty zadanie oraz sposdb ich
zaangazowania, uwzgledniajac prace spoteczne, wolontariuszy; nie podajemy imion i nazwisk osdb;
Zasoby rzeczowe — wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia; nalezy opisad
zasady oraz sposob wykorzystania wktadu rzeczowego (np. kto jest jego wiascicielem, w jaki sposdb wktad jest
przekazywany/udostepniany, w jakim zakresie).
W przypadku braku zaangazowania wktadu rzeczowego, nalezy napisac: ,,Przewidywany wktad rzeczowy — brak”
Z uwagi na brak wytycznych do obliczania wartos$ci wktadu rzeczowego nie jest wymagana wycena wktadu rzeczowego.
Zasoby finansowe — np. uwzglednic¢ o pozyskanych srodkach z innych Zrédet.

’

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania Uwaga! -kwoty w tabeli wpisane przyktadowo
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrddta finansowania wskazanego
w sekcji V-B)
Zestawienie kosztow realizacji zadania to tabela sktadajaca sie z dwdch czesci: koszty realizacji dziatan i koszty administracyjne.
Poszczegdlne dziatania w czesci , Koszty realizacji zadania” powinny by¢ zgodne z czescig Ill.4. Plan i harmonogram dziatan.
W czesci: , koszty administracyjne” nalezy zakwalifikowac koszty tj.: ksiegowos¢, koordynacja, optaty pocztowe itp.
Uwaga! —w tabeli nie uwzgledniono podziatu, ktére koszty finansowane sa z dotacji Powiatu, a ktdrej ze sSrodkéw wtasnych/innych
Zrodet.
Tabele mozna rozbudowa¢ wedtug wiasnych potrzeb.
Rodzaj Wartos¢ [PLN]
Rodzaj Miary
kosztu Np. sztuka,
. Koszt .
I Zgodny z godzina, e Liczba
planemi miesiac, [PLN] jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
harmonogra komplet,
mem osoba,
ustuga
l. Koszty realizacji dziatan
I.1. Dziatanie 1 - - - - UZUPEENIAMY TYLKO W PRZYPADKU
Treningi ZADAN PUBLICZNYCH WIELOLETNICH
W innym przypadku wpisujemy: , Nie
dotyczy” ,,-"lub przekreslamy pole
1.1.1. Koszt 1 Miesigc 200,00 zt 1 200,00 zt - - -
Wynajem Sali
gimnastycznej
1.1.2. Koszt 2 Komplet 40,00 zt 20,00 zt 800,00 zt - - -
Zakup strojow
sportowych
1.2 Dziatanie 2 - - - - - - -
Rozgrywki
1.2.1. Koszt 1 osoba 25,00 zt 10 250,00 zt - - -
Przygotowanie
terenu
1.2.2. Koszt 2 osoba 30,00 zt 10 300,00 zt - - -
Rozegranie
meczoéw
towarzyskich -
sedziowanie

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.



1.2.3. Koszt 3 komplet 300,00 zt 1 300,00 zt - - -
Nagrodzenie
druzyn — zakup
pucharéw

1.3. Dziatanie 3 - - - - - - R
Obdz sportowy

1.3.1. Koszt 1 ustuga 1 000,00 zt 1 1 000,00 zt - - -
Zakup
positkéw —
ustuga
cateringowa

1.3.2. Koszt 2 ustuga 2 000,00 zt 1 2 000,00 zt - - -
Zakup
noclegow

13.3 Koszt 3 godzina 30,00 zt 10 300, 00 zt - - -
Przeprowadze
nie treningow
— opfata
trenera

Suma kosztow realizacji zadania (podsumowanie kosztéw realizacji dziatan) 5 150,00 zt - - -

1. Koszty administracyjne

11.1. Koszt 1 ustuga 200,00 zt 1 200,00 zf - - -
np. ksiegowosé

1.2. Koszt 2 osoba 500,00 zt 1 500,00 zt - - -
Np.
koordynacja

Suma kosztéw administracyjnych (podsumowanie kosztéw administracyjnych) | 700,00 zt - - -

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania (podsumowanie kosztow realizacji | 5 850,00 zt - - -
zadania)

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania (Udziat procentowy poszczegdlnych zrédet finansowania obliczamy w
stosunku do sumy wszystkich kosztow realizacji zadania — dane nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku)

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 5 850,00 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty 2 000,00 34,19
. Wkiad wtasny® (suma poz. 3.1 3.2) 2 850,00 48,72
3.1. | Wkiad wtasny finansowy 1 300,00 22,22
3.2. | Wkiad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) 1 550,00 26,50
4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania 1 000,00 17,09

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®
Tabela uzupetniana tylko w przypadku oferty wspalnej.
W innym przypadku wpisujemy: ,nie dotyczy” lub ,,-”

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]

Nie dotyczy Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37

1. Oferent 1 Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

2. Oferent 2 Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

3. Oferent 3 Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

5 Suma podl 3.1.i 3.2.
® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlinej.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposob ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspadlnej.

3. Inne dziatania, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz o$wiadczen zawartych w sekcji VIl.

\Wpisac:

Ad.1 ,tak zamierzamy” lub ,nie, nie zamierzamy”.

Ad.2 Dotyczy tylko oferty wspdlne;j.

Ad. 3 Nalezy zamiesci¢ informacje o projektowanym poziomie zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

Mozliwe jest umieszczenie dodatkowych wyjasnied spraw finansowych, merytorycznych i innych moggcych mie¢
znaczenie przy ocenie oferty.

VII. Oswiadczenia

Ostatnim elementem oferty sg oswiadczenia Oferenta — nalezy przekresliéniepotrzebne wyrazy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowazniones
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w.ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach s3 zgodne @ z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w  zakresie zwigzanym z otwartym | konkursem ‘ofert, ~w tym .z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentow)



